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GARGZDU SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO PADALINIO NAKVYNES NAMAI
APSKAITININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Apskaitininkas yra kvalifikuotas darbuotojas.
(pareigybés pavadinimas) (nurodoma pareigybés grupé)

2. Pareigybés lygis — C .

(nurodoma, kuriam lygiui (A (Al ar A2), B, C, D) priskiriama pareigyb¢)

3. Padalinio pavadinimas — Gargzdy socialiniy paslaugy centro padalinys Nakvynés namai
(Klaipédos g. 53, Gargzdai).

4. Pareigybés paskirtis — uZztikrinti Nakvynés namy buhalterinés apskaitos tvarkyma,
vadovaujantis jstaigos direktoriaus patvirtinta apskaitos politika, nepazeidziant bendryjy apskaitos
principy.

5. Pareigybés pavaldumas — Gargzdy socialiniy paslaugy centro vyriausiajam buhalteriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

6.1. Pareigybés iSsilavinimas — biitinas ne zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta
profesiné kvalifikacija.

6.2. Darbuotojas turi buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybeés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais buhaltering apskaita, iSmanyti rastvedybos
taisykles ir dirbti Microsoft Word, Excel, Outlook, Internet Explorer programomis.

II1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. Suveda maisto apskaitos vykdymui reikalingus duomenis:

7.1.1. sutikrina kainas ir liku€ius su apyvartos Ziniarasciais,

7.1.2. ménesio paskuting dieng maisto produkty likucius sutikrina su maisto sandélyje esanciais
maisto produkty likuciais.

7.2. Tvarko jmoky uz paslaugy gavéjy islaikyma dokumentus:

7.2.1. ménesio paskuting dieng priima i§ atsakingo darbuotojo paslaugy gavéjy lankomumo
Ziniara$cius;

7.2.2. skai¢iuoja atitinkamg mokest;j ir atspausdina atsiskaitymo su paslaugy gavéjais kvitus.

7.3. Registruoja gaunamas saskaitas-faktiiras.

7.4. Veda materialiniy vertybiy apskaitg ir dalyvauja inventorizacijoje.

7.5. Uztikrina operacijy teisétumg ir tinkamg dokumenty iforminima bei saugojima.

7.6. Vykdo nesudétingus atskiry buhalterinés apskaitos skyriy skai¢iavimus.

7.7. Kontroliuoja, kad pirminiai dokumentai biity forminami teisingai, ruosia juos skaiciavimui
ir nustatytai buhalterinei apskaitai.

7.8. Vykdo Centro direktoriaus ir vyriausiojo buhalterio uzduotis ir pavedimus.

Susipazinau

(ParaSas)

(Vardas ir pavard¢)

(Data)



