PATVIRTINTA

Gargzdy socialiniy paslaugy centro
direktoriaus 2020 m. rugséjo 1 d.
jsakymu Nr. (1.9.) V-73

GARGZDU SOCIALINIU PASLAUGU CENTRO PADALINIO GLOBOS CENTRAS
PADALINIO VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Padalinio vadovas yra specialistas.
(pareigybés pavadinimas) (nurodoma pareigybés grupé)
2. Pareigybés lygis — A (A2).
(nurodoma, kuriam lygiui (A (Al ar A2), B, C, D) priskiriama pareigyb¢)

3. Padalinio pavadinimas — Gargzdy socialiniy paslaugy centro padalinys Globos centras
(Sodo g. 1, Gargzdai).

4. Pareigybés paskirtis (jei yra) — teikti socialines paslaugas ir organizuoti Globos centro
darba.

5. Pareigybés pavaldumas (jei yra) — Gargzdy socialiniy paslaugy centro (toliau — Centro)
direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. Pareigybés issilavinimas — biitinas socialiniy moksly studijy srities ir socialinio darbo
Krypties ne Zemesnis kaip aukStasis universitetinis i$silavinimas su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis koleginis iSsilavinimas su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu.

6.2. Darbuotojas turi iSmanyti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos
Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir Kitus teisés aktus, reglamentuojancius vie$ajj
administravima, vaiko teisiy ir interesy apsauga, socialiniy paslaugy planavimg, organizavimg ir
teikima, socialiniy paslaugy jstaigy administravimg ir finansavima, darbo santykiy organizavima,
asmens duomeny apsaugos klausimus ir dirbti kompiuteriu, MS Office paketu.

6.3. Darbuotojas turi mokéti analizuoti, valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir
rengti iSvadas, sklandZiai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti teisés aktus, reglamentuojancius
teisés akty ir dokumenty rengima.

6.4. Darbuotojas turi sugebéti savarankiskai rinktis darbo metodus, planuoti veikla, ieskoti,
analizuoti sisteminti duomenis, apibendrinti teising, moksling ir kitg informacija, naudotis
Stuolaikinémis informacijos paieSkos, perdavimo ir darbo su informacija priemonémis.

6.5. Turéti ne mazesnj kaip 3 mety socialinio darbo profesing patirti vienoje ar keliose
socialinio darbo srityse tiesiogiai dirbant su paslaugy gavéjais (Seimos, glob¢jai, vaikai) ir 1 mety
patirt] vystant organizacijos procesus, atliekant kokybés tobulinima, vadovaujant komandai.

6.6. Darbuotojas turi turéti B kategorijos vairuotojo pazymejima.

II1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. organizuoja socialiniy paslaugy teikimg padalinyje ir uztikrina jy kokybe bei inicijuoja ir
jgyvendina paslaugy kokybés gerinimo idéjas;

7.2. planuoja ir organizuoja padalinio veikla, paskirsto padalinio darbuotojams rastus ir
uzduotis, kontroliuoja informacijos pateikimo terminy laikymasi;

7.3. atstovauja padalinj ir Centrg jvairiose organizacijose, jstaigose, visuomengéje, riipinasi
informacijos skleidimu apie padalinio ir Centro teikiamas paslaugas ir jy gavimo sglygas;



7.4. analizuoja, vertina padalinio veikla reglamentuojancius dokumentus, teikia Centro
administracijai jy tobulinimo projektus;

7.5. rengia padalinio veikla reglamentuojanc¢iy dokumenty, tvarky, aprasy projektus;

7.6. rengia Centro direktoriaus jsakymy projektus padalinio veiklos klausimais;

7.7. rengia ir administruoja paslaugy teikimo sutartis, sudarytas tarp budinciy globotojy ir
Gargzdy socialiniy paslaugy centro, vykdancio Globos centro funkcijas;

7.8. dalyvauja padalinio biudzeto formavime ir finansiniy iStekliy naudojimo planavime ir
vykdo kontrolg;

7.9. uztikrina padalinio rengiamos ir pildomos dokumentacijos kokybg, kontroliuoja kaip
pildoma ir kaupiama dokumentacija vadovaujantis Asmens duomeny apsaugos jstatymo
nuostatomis bei pakeitimais;

7.10. uztikrina klienty supazindinimg su Globos centro tvarkomis, aprasais, taisyklémis beli
kontroliuoja jy laikymasi;

7.11. kartu su komanda formuluoja Centro tikslus, rengia padalinio metinj veiklos plang ir
teikia Centro direktoriui;

7.12. rengia ataskaitas uz padalinio veiklg, suteiktas paslaugas ir teikia Centro direktoriui bei
jgaliotoms valstybés institucijoms;

7.13. sudaro, koordinuoja ir koreguoja padalinio darbuotojy darbo grafikus, darbo laiko
apskaitos ziniaras¢ius, kasmetiniy atostogy suteikimo grafikus;

7.14. konsultuoja padalinio darbuotojus socialinio darbo klausimais, organizuoja komandos
susirinkimus bei organizuoja reikiamg specialisty pagalbg komandai;

7.15. vertina padalinio darbuotojy veikla, inicijuoja/dalyvauja sprendziant padalinio
darbuotojy priémimo ir atleidimo i§ darbo, drausminimo ir paskatinimo klausimus;

7.16. sudaro padalinio darbuotojy kvalifikacijos kélimo planus ir kontroliuoja jy vykdyma;

7.17. pavaduoja Centro direktoriy jo atostogy, iSvyky, ligos metu ir kt., kai tuo paciu metu
Centro direktoriaus pavaduotojas socialiniams reikalams atostogauja, serga, yra iSvykes ir kt.;

7.18. informuoja ir konsultuoja asmenis socialiniy paslaugy gavimo, organizavimo ir teikimo
Klausimais;

7.19. koordinuoja suinteresuoty asmeny, institucijy skundy, susijusiy su padalino veikla bei
paslaugomis, nagrinéjima;

7.20. konsultuoja asmenis, pageidaujanéius globoti (rUpintis), jvaikinti ar tapti budinciais
globotojais, asmenis, siekiancius steigti Seimynas;

7.21. uztikrina, jog asmenims, siekiantiems tapti globotojais, glob¢jais (ripintojais), jtéviais
biity teikiamos informavimo ir konsultavimo paslaugos, organizuojami mokymai pagal GIMK
programa;

7.22. uZztikrina, jog GIMK programos dalyviams bty parengtos iSvados dél
tinkamumo/netinkamumo tapti vaiko globotoju, globéju (rupintoju), jvaikintoju ar priimti laikinai
vaika sveciuotis;

7.23. uztikrina vaiko ir budincio globotojo, glob&jo, nesusijusio giminystés rysiais, globéjo
globotojo, ar vaikui, globojamam (riipinamam) glob¢jo, nesusijusio, giminystés rysiais, globéjo
giminaicio, plano sudaryma, jgyvendinima, stebésena, vertinima, koregavima;

7.24. organizuoja budinéiy globotojy, globéjy, nesusijusiy giminystés rySiais, globéjy
giminaiciy, jtéviy paieska;

7.25. vieSina padalinio veikla vaiko globos (riipybos), prieziiiros, jvaikinimo srityse ir
ivaikinimo, globos (riipybos) Seimoje galimybes;

7.26. renka, analizuoja duomenis apie budinc¢ius globotojus, glob&jus, nesusijusius giminystés
rySiais, glob&jus giminaicius, jtévius ir keiciasi informacija su savivaldybés administracija,
socialiniy paslaugy jstaigomis, VVTAI]T jgaliotu teritoriniu skyriumi,

7.27. dalyvauja vaiko laikinosios globos (riipybos) perzitrose, vadovaujantis Vaiko
laikinosios globos (rlipybos) nuostatais, ir atvejo nagringjimo posédziuose, vadovaujantis Atvejo
vadybos tvarkos aprasu. VVTAIT jgalioto teritorinio skyriaus praSymu dalyvauja vaiko nuolatinés
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globos (riipybos) perzilirose tais atvejais, kai globos centras teikia paslaugas globéjams,
nesusijusiems giminystés rySiais, glob&jams giminai¢iams ar jy globojamiems (riipinamiems)
vaikams, kuriems nustatyta nuolatiné globa (rupyba);

budintiems globotojams ir teikia ar organizuoja Siems vaikams ir budintiems globotojams reikiama
pagalbg (socialing, psichosocialing, konsultacing, teising ir kt.);

7.29. koordinuoja pagalbos teikimg vaikams, globojamiems (ripinamiems) globéjy,
nesusijusiy giminystés rysiais, globéjy giminaiCiy, Seimyny, bei glob&jams, nesusijusiems
giminystés rySiais, glob¢jams giminaic¢iams, Seimyny dalyviams ir teikia jiems psichosocialing,
konsultacine ar kita pagalba. Sios paslaugos gali bati teikiamos ir jtéviams jy paciy pragymu;

7.30. teikia budintiems globotojams, globéjams, nesusijusiems giminystés rysiais, globéjams
giminai¢iams intensyvig pagalbg. Jtéviams, Seimyny dalyviams, bendruomeniniy vaiky globos
namy darbuotojams §i pagalba teikiama jy prasymu;

7.31. organizuoja laikino atokvépio paslaugg budintiems globotojams, esant poreikiui bei
galimybéms — ir globéjams, nesusijusiems giminystés rysiais, glob¢jams giminaiiams, Seimynos
dalyviams;

7.32. jgyvendina vaiko, kurj prizitri budintis globotojas, globéjo (riipintojo) ir vaiko atstovo
pagal jstatyma teises bei pareigas;

7.33. vertina budincio globotojo, globéjo, nesusijusio giminystés rysiais, globéjo giminai¢io
vykdomos veiklos kokybg;

7.34. pagal poreikj bendradarbiauja su vaiko (jei tai neprieStarauja jo interesams) biologiniais
tevais, paruoSia vaikg susitikimams su jais, dalyvauja vaika graZinant biologiniams
tévams. Uztikrina tinkamy salygy sudaryma vaiko biologinei Seimai ir vaikui susitikti globos centre
ar kitoje sutartoje vietoje, jei tai neprieStarauja vaiko interesams;

7.35. tarpininkauja dél prizitrimy, globojamy (rtipinamy), jvaikinty vaiky rysio palaikymo su
jvaikintojy Seimose ar globos jstaigose;

7.36. paslaugas teikia Globos centre, paslaugos gavéjy namuose, jvairiose institucijose
(socialiniy paslaugy, Svietimo, sveikatos prieziliros jstaigose, nevyriausybinése organizacijose ir
kt.);

7.37. bendradarbiauja su savivaldybés administracija (tarpinstitucinio bendradarbiavimo
koordinatoriumi ir kitais specialistais), VVTAIT ir jos jgaliotu teritoriniu skyriumi, Kkitomis
socialiniy paslaugy, Svietimo, sveikatos prieziliros jstaigomis, teisésaugos institucijomis,
nevyriausybinémis organizacijomis;

7.38. Dbendradarbiauja su socialiniais darbuotojais, dirbanciais su Seimomis, atvejo
vadybininkais;

7.39. dalijasi gergja patirtimi su kitomis socialiniy paslaugy jstaigomis, Seimynomis, taip pat
bendruomeniniy vaiky globos namy darbuotojais;

7.40. organizuoja profesinés kompetencijos tobulinimg ir supervizijas globos centro
specialistams, budintiems globotojams, prireikus — ir globéjams, nesusijusiems giminystés rysiais;

7.41. organizuoja ar inicijuoja glob¢jy giminaiciy, jtéviy, budiniy globotojy, globéjy,
nesusijusiy giminystés rysiais, Seimyny dalyviy savitarpio pagalbos grupes;

7.42. teikia informacijg ir pasiilymus Centro direktoriui dél Pagalbos globéjams
(rupintojams), budintiems globotojams, jtéviams ir Seimyny dalyviams ar besirengiantiems jais tapti
paslaugy klientams teikimo, sustabdymo, nutraukimo ar atnaujinimo;

7.43. teikia informacija apie klientus suinteresuotiems asmenims ar institucijoms Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

7.44. pagal prioritetines kvalifikacines keélimo sritis tobulina kvalifikacija ir atestuojasi
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

7.45. koordinuoja savanoriska veiklg padalinyje ir ruo$ia savanorisky darby atlikimo sutarciy
projektus;



7.46. koordinuoja studenty praktikos atlikimg padalinyje, bendradarbiauja su kolegijomis,
universitetais bei kitomis mokymosi jstaigomis;

7.47. atlieka kitas funkcijas, susijusias su pagalba vaikams, jvaikiams, glob&jams
giminai¢iams, jtéviams, budintiems globotojams, glob&jams, nesusijusiems giminystés rysiais,
Seimyny dalyviams;

7.48. vykdo kitus Centro direktoriaus nurodymus.

Susipazinau

(ParaSas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



